
 

  

Załącznik do Zarządzenia nr 11/2014 

Wójta Gminy Korycin 

z dnia 20 czerwca 2014 r. 

 

Regulamin komisji przetargowej do kwalifikacji i  oceny ofert złożonych o udzielenie zamówienia 

publicznego na  „DOSTAWĘ WRAZ Z INSTALACJĄ SYSTEMU SOLARNYCH INSTALACJI 

WYTWARZANIA CIEPŁA W GMINIE KORYCIN” 

 

 

 

§ 1. Komisja, przystępując do kwalifikacji i oceny ofert o udzielenie zamówienia publicznego w 

szczególności: 

1) dokonuje czynności otwarcia ofert; 

a) otwarcie ofert jest jawne.  

b) bezpośrednio przed otwarciem ofert przewodniczący komisji poda kwotę przeznaczoną na 

sfinansowanie zamówienia. 

c) po otwarciu oferty przewodniczący komisji poda nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) 

wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty. 

d) oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcy bez otwierania po upływie terminu 

przewidzianego na wniesienie protestu. 

e) otwieranie ofert odbywa się w kolejności ich wpływu. 

2) dokonuje oceny spełniania warunków stawianych wykonawcom, 

3) wnioskuje do Wójta Gminy Korycin o wykluczenie wykonawców w przypadkach określonych 

ustawą, 

4) wnioskuje do Wójta Gminy Korycin o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawą, 

5) dokonuje oceny ofert nie podlegających odrzuceniu,  

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje o unieważnienie 

postępowania, 

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest. 

 

§ 2.  Pracami kieruje Przewodniczący. 

 Do Przewodniczącego należą w szczególności: 

1) odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w § 3 ust. 1 zarządzenia, oraz 

poinformowanie Wójta Gminy Korycin o okolicznościach, o których mowa w § 3 ust. 2 i 4 

zarządzenia, 

2)  wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie, 

3)  podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 



 

  

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, 

5) informowanie Wójta Gminy Korycin o problemach związanych z pracami komisji w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

 

§ 3.  Komisja działa na posiedzeniach. 

1. Posiedzenia komisji zwołuje i prowadzi Przewodniczący. 

2. Przewodniczący upoważnia osobę, która wykonuje jego zadania podczas jego nieobecności, 

spośród członków komisji. Upoważnienie dokonywane jest w formie pisemnej. 

3. Przed rozpoczęciem posiedzenia komisji członkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej 

posiedzeniu podpisują listę obecności. 

4. Czynności bieżące, na polecenie Przewodniczącego, wykonane są w trybie roboczym przez 

członków komisji. 

 

§ 4.  Z każdego posiedzenia komisji sporządza się protokół. 

1. Protokół zawiera w szczególności: opis przebiegu posiedzenia, podjęte decyzje. Do protokołu 

dołącza się listę obecności członków komisji oraz listę osób obecnych na posiedzeniu, z podaniem 

charakteru tej obecności. 

 

§ 5. Dokumentację prowadzi Sekretarz. 

 

 

 

               WÓJT 

         Mirosław Lech 

 

 


